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1. O0mue moJ10xeHNs

1.1. ®OuUHAHCOBO-IKOHOMHUYECKHN OTHEN SBIAETCA CTPYKTYPHBIM IOAPA3NEIECHUEM
duamana dYacTHOTO 0Gpa3oBaTeNBHOrO YyUpeXAeHHs Bbicmero obpasoBanms —«KasaHCKu#
MHHOBAalMOHHBI yHEBepcuTeT uMend B.I. Tumupscosa (MOVII)» (nanee — YHUBEpCHTET), B
a[MAHHACTPATHBHOM  OTHOIIEHWM IIOJYMHSETCS HENMOCPE[NCTBEHHO JIUPEKTOpy — (uiuana
VHuBepcuTeTa, a QYHKIHOHAIBHO — [IABHOMY OyXranrepy Guinaia Y HUBEpCUTETa.

1.2. ®uUHAHCOBO-3KOHOMHMYECKMH OTHeal B cBoell  paboTe  pYKOBOICTBYETCS
JEHCTBYIOIAM 3aKOHOJaTeIbcTBOM Poccuiickodfi ®enepanuu, a TakxkKe JIOKUIBHBIMU aKTaMU
YVHuBepcuTeTa, B ToM uucie (enepansHbME 3akoHamu: «OO6 o6pasoBanuu B Poccmiickoi
denmepanuny, «O OyXralnTepcKoM ydeTe»; yCTaBOM YHHBEPCHTETA; MpPaBUIaMH BHYTPEHHETO
pacropsiika YHHBEPCUTETa; MONOXKEHHEM 00 (uinane YHUBEPCUTETA; HACTOSIIUM IIOJIOXKEHHEM;
IpHKa3saMH peKTopa, IUpeKTopa (uinana; IOJDKHOCTHOM HHCTPYKIMEH; pacHopsDKeHHIMU
[JIaBHOTO OyXTrajiTepa; MHBIMH JIOKATbHBIMU aKTaMH Y HUBEpCUTETa B Quinaia.

1.3.  OcHOBHBIMH  3aJa4aMH  ()UHAHCOBO-3KOHOMHYECKOI'O  OTJENa  SBJISAIOTCH:
of0ecreueHne CBOEBPEMEHHOI0 M JOCTOBEPHOTO OyXTaITEPCKOro y4eTa ¥ OTYETHOCTH, IIPABUIIBHOE
UCIIOJIb30BaHHUE JICHE)KHBIX CPEACTB U MaTepUAJIBHBIX LIEHHOCTEH.

I1. OcHoBHBIe GyHKIHH PA0OTHHKOB OyXrajaTepuu

2.1. OGecme4uBaeT KOHTPOJb 3a OTPOKEHHEM Ha CUeTax OyXraJaTepCcKOro ydera BCeX
OCYILECTBIEHHBIX XO3SHCTBEHHBIX OIlEpalldi, IpeACTaBIEHHE ONEPaTHBHOH HHpopManuu o
(MHAHCOBOM COCTOSIHMM OT[ENCHHS, COCTaBICHHE B YCTaHOBIEHHBIE CPOKH OyXrajaTepcKow
OTYETHOCTH ¥ IPOBEJEHHE SKOHOMUYECKOro aHaIu3a (HHHAHCOBO-XO3AMCTBEHHON NEATENBHOCTH
OTIEJICHHS.

2.2.  OcymecTBisss OpraHW3aluio OyXraJTepcKoro ydeTra Ha OCHOBE YCTaHOBJICHHBIX
IIpaBHJI €r0 BeJCHUs, 00s13aH 00ECIIeUHTh:

- UCIIOJIb30BaHUE COBPEMEHHBIX CPEICTB aBTOMATU3AIMU yYETHO-BBIYMCIUTENLHBIX paboT,
IPOrPECCUBHBIX GOPM U METOTOB OYXTalITEpCKOTO YUeTa;

- HOJHBIA YYEeT MOCTYIAOMINX ACHEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATEPHANBHEIX IIEHHOCTEH M
OCHOBHBEIX CPEJICTB, a TaKXe CBOEBPEMEHHOE OTPaXEHHE B OyXTaJTEPCKOM y4eTe OINEpallui,
CBSI3aHHBIX C UX JBIKCHHEM;

- TOUHBIA Yy4YeT pe3yJNbTaTOB XO3SMCTBEHHO-DMHAHCOBON JEATENBHOCTH (uUIMata B
COOTBETCTBHH C YCTaHOBJICHHBIMH IIPaBUJIAMH;

- [pPaBUILHOE HAYHCIEHHE K CBOCBPEMEHHOE IIEPEUMCIICHHE ILIaTeXeH, B3HOCOB,
OTYHCIIEHHE CPEJICTB B OIOKETHI BCEX YPOBHEH M BO BHEOIOJPKETHBIE (DOHIIBL,

- yyactre B paboTe mo 0(OPMIICHHIO MaTepHAIOB 110 HEAOCTa4aM M XUIIECHHUAM JEHEKHBIX
CPelCTB U TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX [IEHHOCTEH M KOHTPOJIb 3a Iepefadeldl B HaJIeKAIHX CIIydasx
5THX MaTepHaOB B CyAeOHBIE U CIIeICTBEHHBIE OPTaHbI;

- COCTaBJICHHE JOCTOBEPHON OYXrajiTepcKodl OTYETHOCTH HAa OCHOBE MEPBHYHBIX
JIOKYMEHTOB M OyXTalTepCKHX 3alicei, IpeCTapIeHNe €€ B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH ITTaBHOMY
Oyxranrepy YHHBEPCHTETa H COOTBETCTBYIOIIMM OpraHaM;

- OCYIIECTBICHHE SKOHOMHYECKOTO aHaM3a (HHAHCOBO-XO3AMCTBEHHOW IESTEIBHOCTH
¢uIHama N0 JaHHBIM  OYXTalTepckoro ydeTa M OTYETHOCTH B LENSX  BBUIBICHHUS
BHYTPHXO3AHCTBEHHBIX PE3EPBOB, IPEAYIPEIKICHUS ITOTEPh ¥ HEMPOM3BOAUTENBHBIX PACXOIOB;

- COXPaHHOCTh OyXTaJITEPCKUX JOKYMEHTOB, 0GOPMIIEHHE U NEPENady UX B YCTAHOBICHHOM
IOPSIAKE B apXUB.

2.3. AKTHMBHOE y4YacTHE B MOATOTOBKE MEPONPHATHII, IPeayNpeKAaroIMX 00pa3soBaHue
HEJ0CTa4 M HE3aKOHHOE PacXOJOBaHHE JEHEXHBIX CPElCTB U TOBAPHO-MATEPHAILHBIX IIEHHOCTEH,
HapyueHus GMHAHCOBOTO U XO3SHCTBEHHOIO 3aKOHOIATENILCTRA.

2.4. Opranusanus [OpOBeNCHHS HHBEHTApH3allMH, CBOEBPEMEHHOE ¥ IIPABHIBHOC
BEIBJICHHE pe3y/bTAaTOB MHBEHTAapH3allMd M OTPAXEHHME OTHX pE3yJbTaTOB Ha CYeTax
OyXranTepcKoro yJera.



2.5. B3bicKaHHe B YCTAHOBJEHHBIE CPOKA U B OIPENENECHHOM MOpSJKE JEOHTOPCKOH 1
[oraleHne KPeIuTOPCKON 3a10JKEHHOCTH.

2.6. KOHTpOIb 33 HATHYHEM JEHEKHBIX CPEICTB B Kacce I pacxo/0B (uinaa.

2.7. OmmaTa C4YeTOB IIOCTABINHKOB 3a OTIPYKECHHBIE MaTepHAIBHBIC IICHHOCTH,
OKa3aHHbIE YCIYTHd M BBIMOJHEHHBIE PaOOTHI B COOTBETCTBHU C 3aKIIOYCHHBIMU JIOTOBOPaMM H
3aKa3aMHu.

2.8. TIpoBepka CBOEBPEMEHHOCTH OILIATHI 3aKa39MKaMH, MOKYMATSISIMH TIPEABSBICHHBIX
FIM PACUETHBIX JOKYMEHTOB, OCYLIECTBICHHE Mep IO B3BICKAHMIO JEOUTOPCKON 3aJ0/DKCHHOCTH H
BO3MEIIEHIIO MaTepHAIBHOTO yIepoa.

2.9.  Opranusainus KOHTPOJIS 3a HCIIOJHEHHEM IIPHKa30B, PaClOPSHKCHUN, HHCTPYKIUA H
NpaBWI MO BOIPOCAM, OTHOCSAIMMMCS K KOMIIETEHIMH OyXTaaTepuH, YTBEPKACHHE IICPEUH
JIOKYMEHTOB, TIOJIEXKAITUX 0053aTeIbHOMY KOHTPOJIIO B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH.

I11. ITIpaBa pa0oTHUKOB (PpHMHAHCOBO-)KOHOMHYECKOI0 0T/

3.1. 3HaKOMHTECA ¢ MpPOEKTAMH pEINEeHW pPYKOBOICTBA YHHBEpcHTeTa M (rmana
OTHOCHTEJIHHO JESITENTFHOCTH OTAEA.

32. OcCyIIecTBISTh HEOOXOIUMOE IO POAY JEATENBHOCTH COTPYAHHYECTBO C JPYTHMHU
CTPYKTYPHBIMH TTOJpa3/IeIeHASIME U COTPYIHIKAMH YHUBEPCHTETA B (hraa.

33. BHocuTh Ha PacCMOTPEHHE PYKOBOJCTBA yHHBEpCHTETa M (HIMANA IIPELIOKEHHS II0
YITyHILIEHHIO JIeSTEFHOCTH (PHHAHCOBO-3KOHOMITIECKOTO OT/IeNa (prmana Y HUBEPCHTETA.

3.4. TpeGoBaTh OT pyKOBOAHUTENEH OTIENOB, @ B HEOOXOAMMBIX CIIydasxX M OT JUPEKTOpA
unuanta Mep K YCHICHHIO COXPaHHOCTH COOCTBEHHOCTH (uiumana, 0OECHEYEHUIO IPaBHIbHOMI
OpraHM3aliK OyXraJTepcKoro ydera M KOHTPOJIA, B YaCTHOCTH, IIEPECMOTPA 3aBBIICHHBIX U
yCTapeBIINX HOPM PAacxoja MaTepualioB W IPYTUX HOPM; YIy4IUEHHS CKIAJICKOro XO3sHCTBa,
HazyIeXallei opraHu3aniy MPUEeMKH ¥ XpaHeHUS MaTepUaloB M IPYIMX LEHHOCTEH, [TOBBIICHUSL
000CHOBAaHHOCTH OTITyCKa 3THX LEHHOCTEH IS HYXXI OTAEICHHUS; IIPOBEICHUS MEPOIPUATHH IO
YIIyYIIEHHIO KOHTPOJIS 32 MPaBIIBHOCTHIO IPIMEHEHHS HOPM M HOPMATUBOB.

3.5. IlpoBepsaTs B  CTPYKTYpPHBIX  MOApasjeleHHsX  Guamana  coOmomaeHue
YCTAQHOBJIEHHOTO TIOPSIIKA MPHEMKH, OIPHUXOJOBAaHMS, XPAHEHHS H PaCXONOBAHUS IEHEKHBIX
CpEICTB, TOBAPHO-MATEPHANBHBIX U IPYTUX IIEHHOCTEH.

IV. OTBeTcTBeHHOCTH PAa0OTHUKOB OyXraJTepuu

4.1. 3a HeHaIexalee  HCIOJNHEHHE  CBOHMX  JO/DKHOCTHBIX  OOS3aHHOCTEH,
IPENYCMOTPEHHBIX TOJDKHOCTHOM HHCTPYKIMEH, B Mpelenax, ONpPEIEICHHBIX ICHCTBYIOIIMM
TPYZOBBIM 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit denepaium.

42. 3a TmpaBOHApyIIEHHs, COBEpIIEHHbIE B MPOLECCE OCYIIECTBICHHUS CBOEH
JEATENPHOCTH (B TOM YHCIIE MPUYMHEHUE MAaTepHAIBHOIO yIepba) — B Ipeleiax, OnpeIeIeHHbIX
JEACTBYIONIAM aJMAHHACTPATHBHBIM, YTOJIOBHBIM U IPaXKIaHCKUM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
Oenepanuu.

43. 3a He MpaBWIbHOE BEJECHUS OyXTaITEpCKOrO Y4Ye€Ta, CIECICTBUEM YETO SBHIIUCH
3aIyIIEHHOCTh B OyXTaaTepCKOM y4eTe M UCKaXKEHHs B OyXTralTepcKOr OTYETHOCTH.

4.4, 3a NpHHATHSI K UCIIOJHEHUIO U 0(OPMIIEHHUIO JOKYMEHTOB II0 OIEpaIisM, KOTOPhIe
IPOTUBOpPEYAT YCTAHOBJICHHOMY IIOPSIKY IPHEMKH, ONPHXOIOBAHMs, XPaHEHUS U PacXOIOBAHUS
JIEHEXHEIX CPEICTB, TOBAPHO-MAaTePUATIBHBIX U JIPYyTUX LEHHOCTEM.

4.5. 3a HECBOEBPEMEHHYIO M HENPaBUJIBHYIO BBIBEPKY OIl€palldd II0 PacYCTHOMY U
JPYyTUM cyeTaMm B OaHKaxX, pacueToB ¢ JEOMTOPaMM M KPEAUTOPAMH.

4.6. 3a HapyuleHHe MOpsOKa CHOHCAaHMS C Oyxranrepckux OanaHCOB —HeIOCTad,
J1eOUTOPCKO 3aI0JDKEHHOCTH U APYTHUX IIOTEPE.

47. 3acocTaBieHHE HEIOCTOBEPHOM OyXranTepcKoi OTIETHOCTH IO BUHE OyXTalTEpHH.



4.8. 3a apyrue HapyLIEHHs MOJOXEHUH ¥ HHCTPYKIHH [0 OpraHM3alii OyXraiTepecKoro
yJera.

49. 3a HapylmleHHE T[paBAJ] H IIOJOXCHHHN, pErJaMeHTHPYIOMHUX (HUHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHYIO JeSTENIbHOCTH (prnnana.

4.10. 3a HapylIeHHE CPOKOB IIPEACTAaBICHHA OYXTalTEpCKHX OTYETOB M OanaHCoB
HIPOPEKTOPY IO 3KOHOMUYECKHM BOIIPOCAM M COOTBETCTBYIOIIUM OpraHaM.

COI'’TACOBAHO:
IIpopeKTOp M0 IKOHOMHKE H CTPATErH4€CKOMY , /fj i
pa3BHTHIO, IVIABHBII OyxraJjrep 7 f !/ _~_/Bopounnosa JL.B./

HavaJbHHK IOPHINYECKOI CJIyKOBI /baokun H.B./




