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1. Общие положения

1.1. МехtдУнародный отдёл (мо) является структурным подразДелением чоу вО кI(азаlrский

инновационный университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)).
\.2. МО осупtествляет cBoIo деятельность на основе Конституции РоссиЙскоЙ ФедераIlИИ. ЗаКОlIОl} И

межl(ународных дlогоВоров Российской Федерации, Указов и расllоря}кеllий Ilрсзиl(сlI,1,.l [)оссиt,iскtlй
(Dс,,tсраl(иtr. IIос,I,ilIIоl]Jtсllий и расIlоря>ttеllий Прави,I,еJlLс,I,l]В Российской Фе]\сlэаtlии. (I)c,,tcpalt1,1ttlt,tl

зако}lа Nc 273 от 29.|2.Z0l2 <<Об образовании в Российской Федерации)), Устава ЧОУ Во <l{азаttскиЙ

иt]IIовациоllный университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)), приказов и распоря)tений рек,гора,

rIасl,оrlщего положения и других документов, регламентируюших деятельность ЧоУ I]O <ItазаrIский

инI{овационный университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)).
1.3. Обrцее руководстВо МО осуществЛяет началЬник в соотВетствиИ с дол)кtlостltой инструкtцисй.

I Iачальник Ilазначается I{a должность и освобождается от дол)Itности ректором по представлеIIиIо

прорек,I,ора, курируIощего международные связи, и подчиняеl,ся гlрорек,гору, курируlоtllему
lvl c)I(j ()i l la porlI I ые с l]rI:]и.

1.4. I]cc оо,гру/lIlикИ Мо назначаютсЯ на доJIжность и освобождаIоl,сrI от лоJI)I(IIос,ги lIриI(азоl\,|

рек,гора Ilo представлениЮ начальника мО и согласОваниIО llрорек,гора, курируI()1.1(сlо

международные связи.
1.5. Со.грулники МО в своей деятельности руководствуются индивидуальtIыми должIIос,I,IIыми

иI{струкциями и настоящим положением.
1.6. Сотрулники МО долrItны знать и уметь использовать при испоJlIlении лол)(IIос,1,IlLIх

обязаl l t,tосr,ей:

- litl t tc t,lt,t,yl циrо |)сtсси йско й Фелераци и ;

- Указы и распоря)кения Президента Российской Федерации, закоIIы Российской Фе/.tеРаltИИ,

lIос,I,а[IовлениЯ и распорЯжениЯ Правительства Российской Федерации, Федера:lьttое lIpal]()t]oe

IlоJlожение об иностранных грarкданах в Российской Федерации.

2. Основные цели и задачи МО

2.1. осtrовной целью /Iеятельности Мо является организация и координация чоу во <Казанский

иltllоl]tlllи()ltttый уrlиверси,ге1, имени В.Г, Тимирясова (ИЭУП)) в программах Mext/lyIIapollIIo1,o

со,I,руllItичес,1,1]а, FIаправJIенных на повышение качества образовательных программ, IIоl]ыIIIсtIис

l\,le)lii (ународFIого прести}ка чоУ во <Казанский инновационныЙ уIlиl]срси,l,с,l, иN,lсIl1,1

В.l'.'Гимирясова (ИЭУП)),
2.2, Главными залачами МО являются:
- формирование программ международного сотрудничества,
- воI]лечеIrие профессорско-преподавательского состава в меяtдународное сотрудIIиLIес1,1]о;

- экопорт образоватеJIьFIых услуг;
- tlрt,аIl1,Iзаllия обучениrI сl,уден,гоl] и аспирантов, стажироl]ок со,гру/llrиков LIOY ВО кl{азаrrский

иIIIIоваI(иоtrllый университет имеIIи В.Г. Тимирясова (ИЭУГI)) за рубел<ом;
- организаIlия обуче1-1ия иностранных студентов, аспирантов, доктораtll,ов и с'гажёров,

rlllибываtопlих в ЧОУ ВО <Казанский инновационный университет имени В.Г.'Гимиl)ясоI]а (И')УI t)))

ПО МС)ItПРаI]И'ГеЛЬСТВеННЫМ И Ме}КВУЗОВСКИМ СОГЛаШеНИЯМ, а ТаКI(е В ИIIДИВИДУOЛIlIIОМ rlОРrulКС;
_ осуlцестl]JIение текущей консультационной и иной помощи подразделениям и сотруllникам
Уllиверси,гета,
- оргаIIизаIIия рабоr,ы иностранных преподавателей в ЧОУ ВО <Казанский иrlноваr(иоrlllый

у II и l]еl]си,I,е,г имеI Iи I}. l-.'Гим ирясова (ИЭУП)>;
- осу шtествл е I{ ие игIформациоFI[|о - представительской деятел ьности ;

- Учасl,ие в Ilрактической подготовке обучающихся, в соответствии с требованиями llоложегlия о

прак,гической подготовке обучающихся, утвержденного Приказом Миrlистерс,гва I]ауки и высIIIсl,о

образоваltия PcD и Миtlистерс,I-ва просвещеI{ия РФ or,5 августа 2020 г. Nq ВВ5/З90 <<() Itракr,и,tссt<сlй

поllгото вке обу.lаrоrr,r*"" u

- со/(ейст,вие подразделеI,Iиям ЧОУ ВО кКазанский иllrlоваtlиоtrtlый ylIиI]cpc1,1,I,i:,I, l.i\IclI1,1

I}.Г. 'Гимирясова (ИЭУП)) в получелlии зарубежных граIJтоI].



3. Функции и связи МО

З.1. В соответствии с основными задачами отдел выполняет следующие функшии:
- анализ идей проектов, представленных структурными подразделениями и сотрудниками
Уrlиверси,гоl,а, и потенциала профессорско-преподавательского состава с точки зрсIIия учасl'иrl В

ме)к/цуI Iародном сотрудн ичестl]е;
- llр0l]сr(сlIие рабо,гы lIo установлениlо и развитиIо связей Университ,е,га с зарубсlIсIlLlми

обllа:зоват,еJl ьI]ым и и науч ным и учреждениями и организациям и ;

- IIо.JIучOние информации о зарубежных грантах, их условиях и сроках;
- содействие подразделениям ЧОУ ВО <<Казанский инновационный уFIиI]ерсиl,с1, иN,lсIi1.1

13.Г. Тимирясова (ИЭУП)> в получении зарубеrкных грантов;
- содействие в написании проектов грантов;
- участие в реализации проектов в случае получения грантов;
- tIривJIечеFIие иностранных студентов в ЧОУ ВО <Казанский иllновационный уIIиворсите'г имеrlи
I}.l .'l'имирясова (ИЭУlI)> на программы дополнительного и высIIiего образованияt;
_ орI,аllизаl(ия сl,а)кировок /lля российских и иFIостранных cT,yllcIITol] ЧОУ ВО <I{азаttский

и I l I IоваLlиоl*ный университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)).
3.2. Вовлечение профессорско-преподавательского состава в междунаролIlое сотру/lllичсс,I,1]о:

- IIо.JIуLIеlIие игlформации о граFIтах, их условиях и сроках, ее своевремеIIIIое liоl]е,)(сIIис /[о

руItоводства подразделений Университета.
_ консультироваLIие Ilo вопросам подготовки заявокдля участия в коIIкурсах IIа гIоJIуLIеIiие гllаI|,I,оI].

- соз,цаIIие и велсrlие базы данных о возмо}кности участия в меж/(ународном со,грудIIичес],I]е.
_ IIоиск зарубсхtllых гIартIlеров [\ля обменов llреподаватеJIями, гIодlготовка и поl(гIисаIIис

соо,1,I]с,гс,гI]уIоI llих со глlашен и й.

- IlригJIаIilение в Университеr, зарубе>rсных экспертов для активизации рабоr,ы lla коIIкреl,IIых

лIаправлениях.
- оргаIIизация и проведение мероприятий, направленных на приобретеllие IlреllолавII,I,еJIrlми

I,Iавыков и умений, необходимых для установления и развития международных коII1,актов.

З.3. Реализация международных договоров о сотрудничестве в области научtrо-образоtзtt,t'е.tIьttой

i (ея,I,ель}Iости:
_ орl,аIIизаltия мс)(llуI{ародного сотрудлlичества Университета с образова,I,еJII>l]1,Iми yLIpe)l(/lcIlиrlM1.1 и

обl I tсс,гвеr lI I ым и организациями зарубежных cTpal];
* llJIаIIироваIlие мероприятий международного научно-технического сотрудничества ЧОУ t]O
кКазаllский иIILIовационньiй университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)>;
- оргаl{изаI.ция приёма зарубежнь]х представителей: планирование сроков и Ilрограмм Itриёма в

ЧОУ l]O <Казанский иIIновационный университет имени В.Г, Тимирrlсова (ИЭУП)) иIloc,I,pzlIIIlLIx

спеItиалистов, делегаций, сотрудников дипломатических слуяtб, ас[IираtI,I,ов, сr,аlttёllоll1 c,I}/.j[cII,I,()l]

(lta tlcc rзи7цы обучеttия);
- lIolt1,o,гol]Ka (совместно с Iоридическим отделом Универсиr,ета) договоров УtIиlзерси,гс,га о c1,o

сотрудIIичестве с зарубеrкными образовательными и научными учреждениями и оргаIIизаItиями l]

об.;lас,ги l]ыI]олIIсния образовательных и научно-исследовательских программ;
- разработка совместных образовательных программ с иностранными партIIсрами;
3.4. ОсуrцестI]леI]ие текущей консультационной помощи факультетам и отделам,
3.5. Полготовка аналитических и информационных материалов по вопросам сосl,ояrIия и

гlсрспек,гив развития международных связей Университета в сфере образоваllия и IIayKLl;

З.6, Полгоr,овка материалов для отечественных и зарубеrкных СМИ о ме)I(луIIаролIIых сI]rIзrIх

Уttиверси,гс,га с целыо формирования позитивного образа Универсиr,еl,а за рубежом;
З.7. 11олучение информации у подразделений ЧОУ ВО <<Казанский иI.IIIоваIIио1,1It1,Iй уttивсрси,l,с,I,
LIмеlIи t].Г. Тимирясова (ИЭУП)), необходимой для осуtttес,гвлеIlия Mcxi/tylIaipo/(IIoI,o

col,py/lII ичес,l,ва;
3.8. ОказаrIие оргаFIизационное и консультационной помощи в:

- оформ.llсIIии докумен,гов, l]из, билетов,
- оказаIlие содействия I] заключении договора о страховании здороt]ьrl l]tl lIсрио,ц }.Iсбt,t I]

Уttи всрси,t,е,t,с.



3.9.ГIо,цr,о,говка ежеголных отчётов о деятель[Iости Оr,дела;

З.l0, ['абоr,а с прибываIощими в Университет иностранными гражданами:
- IIриглаlrlение, l]стреча, поселение, проводы, заключение контрактов;
- организация программ работы с делегациями;
- оргаIiизация культурной программы для иностранных госr,ей.

З.l l . Осуtцесr,влеttие (lаксимильной, телефонной и эllектронной меrкдунаро2цrrоЙ связи t] иII,1 cl)cczlx

Уllи всрси,гс,га:
- уче,г и коltтроль международных телефонных звонков и факсимиJIьI]1,Iх оr,прав;lеltий,

осуLl(ествляем ых сотрудникам и Уни верситета через международн ы й oT/leJI.

З.|2, КонсультироваI]ие профессорско-преподавательского состава по вопрооам IIоJl}t,lgllцr,

загранпаспортов, открытия виз, бронирования гостиниц и т.д,

3. l 3, Информационно-представительская деятельность:
- подготоl]ка иlr(lормационFIых, справочных и отчётных материалов о междIународIIых прогрzlN4мах

ЧОУ ВО кКазанский инновационrrый университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУГl)>;
- lIpc/lc,l,tlI]и,l,cJll)g,I,1]o ЧОУ ВО кКазанский инновационный уttиt]ерси,ге1, имеIIи В.['. 'l-имирясоl]а

(И:)Уtl)) IIа ме)(дуIIародных встречах и при других контактах;
3, 14. Экспорl, образовательных услуг.

4. Структура МО

4.1 CтpyKтypy и IIITaT МО утверждает ректор с учетом объемов и особенllостей рабо'гы. tttl

Ilре/(стzrвлеIIиIо IIачальника МО и согласованию с проректором, курируюш(им ме>ltлуlIародltIыс сI]rIзи.

4.2 Olltc.lr мсжllуIlароllных о,гrlоruений состоит из:

- lIaLlaJI 1,IIИ Ка О]ДеЛа;
- MeHeil){ep отдела.

5. Информационное обеспечение международного отлела

5.1. В своей работе Отдел использует следующую документацию:
- приказы и распоряжения ректора Университета;
- головой план работы отдела;
- rlоI,оворы о сотрудничестве с зарубеяtными партнёрами;
- peIcIaMIIyIo литературу об Университете;
- I\4а,гсриаJlы меil(дуIIародных конференций, симпозиумов и семиIIаров, гIроводимых Уttивсрс1,1,гс,|,а:

- IIереlIиску с орга}{изациями и ведомствами;
- ltереписку с междуrIародными организациями;
- обrцуlо иlr(iормацию о cTpal]ax, с учреяtдениями которых Университе,г поilдержиI]асl,сI]язи;
- иrIформаllиlо о зарубея(I{ых учрехtдениях, партrlёрах Университета,
- сllисок иttoc,I,palIHLlx от}деI,Iтов и аспирантов, обучающихся в Универси,l,ете;
- cl Iисок иI{остраIlных преподавателей, работаtощих в Университете;
- ежего/,(ный отчет о проделанной работе.

6. Организация работы международного отдела

6.1. Рабоr,а Отдела организуется на основе данного Полоlкеlrия и дол)Itнос,гIIых иIlсl,рукlций cI,o

соl,рудников.
6.2. Рабоr,а О,гдела строится в соответствии с Планом работ, утвер)кдасмLIм peKl,opoN4

Уttиtзерсиr,е,га, выI-lоJrняе,гся сотрудниками Отдела под руковолством Ilачалl)гIика От,де.lrа. ко't'tlрl,tй

,II]JIrIе,гся eI,o непосредсl,венным руководителем.
6.3. РасrrрелеJlеIlие обязаrIностей между работниками Отде.па определяеl,ся их lloJl)KIIoc,I,IlLIM1.1

иIIс,l,рукI(иями и tlапl)аl]лениями их деятельности, координируемыми rIачаJIьIIико]\{ ()r)le:ttl и

прорек,гором, курируIоLtlим международную деятельность, исходя из сJIо)Itl]ос,l,и, оlIсрz1,1,иI]Ilос,ги

рабо,г и l(ругих факr,оров.



6,4. Меяtдународный отдел взаимодействует с другими подразделениями, а ,гак)I(е rРаку.1lь,гс,гаtчtи и

r<афе2црами Универсиr-е,га, с внешними организациями в соответOтвии с осIIоt]III)Iми IIаlII)аI]JlсIlt4яi\4и

ltся,l,сJlьIlоо,ги Оr,ле:lа с целыо расширения и уJlучшения организации MexQ(ylltlpo;1ttoй рабо,I,t,l в

Уttи tiерсиr,е,ге.

6.5. Дttализ пролеJIанной работы выполняется в конце каждого годовоl,о перио/{а /Jся,l,сJILIIос,l,и IIа

oclloBe отчета о проделанной работе. Руководствуясь анализом отчета, руководстIзо Уltиtlеlэси,l,с,t,а

оllредеJIяет залачи деятельности отдела и поручает начальнику о,l,деJIа разрабо,гrtу HoBoI,o ll';tatIzt

рабо,г.
6.6. П;lаltирование работы отдела осуществляется на основе рукоl]одящих указаIIий peK,I,opa

Уllиlзерсиr,ета и проректора, курируюtцим ме)tлуIlароllllуIо деrIтеJIьlIос],ь, и плаII()I] ]\,Iсх(/(уIlарtl.,цttоii

рабо,гы (lаку.lIь,гс,гов, каr|елр и подразлелений Универси,I,ет,а. коl,орыс регуJIrIрIIо собирitttl,t,сil
() t7lclroM, с y.tc,t,oM llоl]ых конllепtдий развития образоваllиrl и col]peMetIIILIx иtlt|lopMalltloIIIItllx
IIо,гоков.

6,7. Результатом плаFIирования работы является годовой План работ, коII,гроJIь за выIlоJIIIсII14сN4

коl,орого осуществляется начальником отдела.

7. Права междуIIародного отдела
Опldел LIлlееm право:
1.1 , Заttрашиваl-ь у руководителей структурных подразделений и иI{LIх специалис,гоtз иtldlормzilциttl
tl lll()t{)/]\4сlI,I,ы, llсобхitllимыс ltJIя реLшения задач Унивсрсит,ета и отдеJIа.

7.2. 'l'рсбоr]а,I,ь оl, I]ыI-I.1ес,l,оящих лoJl)ItHoc,I-ItLlx лиr( Уttиверси,гета оргаlIизаI(иоIItIоl{) и ]\Ia,I,cl)1,1ll.]ll,tt()-
,I,exI 

l иLIсского обеспечения своей деятельности.

7 ,З. Выtlосить на расiмотрение Ученого совета Угlиверситста Bol,IpocI)I, сl]rlзаIIIIi,Iс с
соI]ершеIIс,гI]ованием мехtдународных отношений.

],4. Требова,гь от профессорско-преподавательского состава и учебllо-всIIомогzrгеJIIlIIоI,о псl]соlIаJlа
обl,ясllеtlиЙ по поl]оду несвоевремеI-IIIого выполнения планов и программ по Me)Iil(yllzlpol(HLlM сl]rlзrlм
Уttиверои,t,е,l,а в I\eJIoM и оl,деJIьных подразделений в час,гности.

1 .5. [}ltоси,гь Ija рассмотрение администрации Угlиверситета представлеIIия о lIазначеIlии, IIс-

ремеIllеIIии и увольIlеFIии сотрудников; предложения о поошlреllии особо о,I)IиtIиI]IIl1.1хсrI

со],рулIIиков, а также о наложении взысканий на нарушителей r-рудовой дисI_(иIIJIиllLI.

7.6. Бесплатно пользоваться услугами библиотек, вычислительFIых цеII,гроI], иlt(lормаlциоIIIlLIх

фОrlдов учебных и научных подразделений Университета, а так}ке услугами соl(иаJIьIIо-бLI,гI)в1,Iх.
л eLI ебIl LIx и других структурных подразделени й Ун иверситета.

],"l . (),г:tел имее1, право }Ia централизоI]анное выделеIIие, в соо,l-веl,с,1,1]ии с lIpcllBapи,l,cJILIlo

у'I'l]сl]}l(l(еIIllыми peK,I,opoM сметами, материальных и финансовых ресурсов. ttеобхоl(иплl)Iх /UIrI

рсIIIсIIия l]опросов (lункциональной ответственI]ости.


