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1. Общие положеIIия

1.1. Отдел информационно-технической поддержки (в дальнейшем -

Отдел) является структурным подр€lздеJIением филиала ЧОУ ВО кКазанский

инновационный университет имени В.Г. Тимирясова (ИЭУП)> (о дальнейшrем

- фиlrиаrr УлIиверситета).

|.2. Щеятельность Отдела осуществляется в соо,гI]е,гс,гI]ии с зако-

}Iола,геJIьством и иными нормативными правовыми ак,гами Российской cDc-

/lераIIии, Ус,гавом, Положением о фи.шиа.ше и ГIраrзи;rами I]IIy,I,pcIIiret,o

расIIоря/цка Университета, приказами /]иректора фи,rrиа"uа и lIас,l,оrIIIцим

IIоJIожением.

1.3. Отдел создан для осуществления информатизации l]ccx IItl-

правлений деятельности филиала Университета.

1.4. Отдел реализует право пользова}Iия закреIIJIеIIIIым за IIим

имуIIIес,1,1]ом фи.пиала Университета в IIpelIeJIax, усl,аIIоI]JIсIIIlых

зако}Iода,[еJIьс,гвом Российской Федерации, Ус,гавом Уttиверси,l,с,l,а,

По.тrожением о филиале, настоящим Положением, приказами и

распоряжениями по филиалу Университету.

1.5. Свою деятельность Отдел осуществляет в тесной связи с l(ругими

учебно-научными подр€вделениями филиала Университета с целыо развития

эJIемен,гов

УItиверситета.

информационно-технической инфрасrруктуры с|lи.ltиаutа

1.6. Структура, порядок формироваFIия органов ()r,i {c.ltclM, их ком-

lIе,l,еIIIция и IIорядок организации деятеJIL}Iости О,глела реI,JIамеII,1,ируIо,гсrI

I{ас,гояIцим llо.ltожеIIием.

2. f{ель и задачи

2.|. I (е;lыо функционирования Отдела яI]JIяе,гся иIIформаIIиоIIIIо

тохIIическая поддержка всех видов деятельности филиа.ltа Уllиверси],с,I,а,



хранением, обработкой, анализом и выводом информации, а также участие в

практической подготовке обучающихся

соответствии с требованиями Положения

обучающихся, утвержденного Приказом МинистерстI]а науки и I]ысшего

образоlзаrlия РФ и Министерства просвеIIIеtlия PcD о,г 5 авгус,l,а 2020 l,. J\b

885/З90 (О lIрак,гической подготовке обучаrощихся)), lIo IIаIIравJIсIIиIо

кПрикладная информатика).

2.2, Щля достижения указанной цели Отдел I]I)IIIoJIIIrIс,I, сJIеI1уIoIIIис

задачи:

- обссгtечивает фуrrкциоI{ирование JIокал1,IIой се,ги сРи.ltиа.lrа

Уlrиверситета и ее беспрерывную связь с Интернет,

- обеспечивает бесперебойную работу оборулования, связаFIного с обра-

б откой инф ормации и программного обеспечения,

- обеспечивает защиту информаrдии о l{еятсJILIlос,ги (lи;tиа.ltа

Уltиtзерсите,га, сущестl]уIощей в электронном виле Ila ccplrepax и

KoMIII)IoTepax пользователей, которая распоряже}Iиями рекl,ора 1,IризIIаIIа

коIlфидеltциальной,

- производит установку вновь приобретенных компыотерной и оргаIIи*

заI1иоIIIIой ,гехtlики и tIрограммного обеспечеIIия в ,гех сJIучаях, Kol,1(a э,l,tl ,IB-

IIо IIе предполагается в условиях поставки,

- проводит анализ предложений поставщиков компыотерlIой и оргаIIиза-

t{иоtttlой техники, программного обеспечения, услуг, связапIIых с обрабо,гкой

иlrформации и готоI]ит предложения ректору по их приобре,геIIиIо,

- осуtцес,1,1]JIяе,г взаимоотношения с поставщиками обору,rlоr]аIIиrI, llpo-

l,раммIlого обсспечеl{ия и услуг,

- I]едет докумеFIтациIо по использованиIо сотру/IIIиками сРи.ltиа.llа

Угtиверситета вверенной им компыотерной и организаllиоtлttой техIIики и

I Iрограммного обеспечеttия,

обеспечение и контроль действий, связанных со сбором, ttсрс7цачсй,

илиала Уtlиверсите,t,а l]

прак,гической lIol(I,o,1,oBKс:



tРи.llиа.ша Уrlиверситета и) в

УtIиверситета предложений, это

случае утвсрждеIIия лирск,I,ором фи.ltиа:rа

развитие осуществляе1,,

- вносит предложения по р€ввитию информационной инфрао,грук,гуры

3. Имущество и средства

З.1. сDи.ltиа-ll Уttиверситета закреtIJIяе,l, за (),гдцс;rом I] lIоJIl)зоl]LllIис

имуш{ество, tIеобходимое для осуществления его деятелLIIос ги.

3.2.Источниками финансирования Отделом являIотсrI cpeltc1,I]a, I]I)I-

l(еJIяемые филиалом Университетом, а так>ttе иные исl,очIIики, Ilc

ЗаПРСIIlеIIIII)IС ЗаКОIIОМ.

3.3. lIlTaTHoe расписание по всем категориям рабо,гIIикоI] у1,1]срж/Iае,гсrI

Университете схемам /{олжIIос,I,IILIхсогласно действующим в филиале

окладов и тарифов в пределах фонда заработной платы.

4. С,грук,гура и уIIраI]JIеIIис

4,1. Университет осуществляет права по упраI]JIениIо O,r)IelroM

посредством утI]ерждения, изменения и доIIоJIнепия llac,I,oяlilcl,сl llо"lttlх<сrtияt,

из/\ания JIокальFIых нормативньiх aKToI], обязате"ltI)III)Iх /(JIя исIIоJIIIеIIиrI

O,r7lelroM, как структурного подразлелеFIия филиаrrа Уtlиверси,ге,га.

4.5. Отдел возгJIаI]ляет начальник, назначаемый IIа /цоJIжIlос,l,ь и

освобождаемый от нее директором филиала Универси,ге,га, I] соо1,I]е,гс,1,I]ии с

71ейсrrзуtоIIIим закоIIодательством, Уставом Универсиl,еl,а и I[о:tожоIIисм о

сРи.ltиа;tс.

4.6. I-IачаjIьник Отдела, несет tlepcoнaJlы{ylo o,1,I]el,c,1,I]eIIIIoc,l,L за

резуJIьтаты /{еятельности вверенного ему Отl{ела, цеJIеI]ое исlIоJIьзоI]аIIис

закреIIJIеI]ного за Отделом имущества и состояние,гру/IоIзой 2цисtlиlIJIиIILI.

IIачальник Отдела в соответствии с закоIIо/{а,геJII)с,I,I]ом I)Ф, Ус,l,ztlзtlм

УIливерсите,га, Положением о филиале и настоящим IIо;тожеIIием:



, осуществляет руководство, вырабатывает стратегиIо и тактику реализа-

tlии работ О,гдезtа;

- l] l,Ipe/(eJlax полномочий издает расгIоряжеIIия, обяза,гельIiые l(JIяI co,l,pylt-

Ilиков Отлс"ltа;

- подготаI]ливает штатное расписание сотрудников О,гдола, исхо/ця из

объема и форм выполняемой работы и выделяемого финансирования;

- руководит разработкой основных вопросов развития Отдела;

- о,l,всчае1, за решение важнейших шроблем лея,геJIьIIости (),t,21c.lta, c1,o

расширение и реконструкцию;

- действует от имени Отдела, гIредстаI]ляет сго во I]ccx орl,аIIизаIlиях,

расIIоряхtастся в устаrIовлен}Iом порядке его имуIIIео1,I]ом и срс/(с,гI]ами I] с()-

оl,вс,гс,1,1]ии с I]еJIями Оlдела и назначением имущества,

4.7. I1paBa и обязанности членоI] коллектива Отl{ела oIIpcl{eJIrlIo,I,crI

2цсйствуIошlим закоподательством РФ, Уставом Университета и IIас,гоrIIIIим

llо.ltожеtrием.

4.[l, Ч"цеltы коллектиI]а О,гдела имеIот IIpal}o участвоI]аll,ь l] рсIIIсIIии

сlрI,аIIизаIIиоI]IIых I]oIIpocoB, касаIоrr{ихся деятеJIьrIости ()r7цеэtа, зоIIимtl,I,1,ся

rlрофсссиоtlальной деятельностыо и научной работой, испоJII'зоI]it,l-ь

оборудование и помещения Отлела для профессиональной и научtlой

/(erlTejlb}Iocl,и, а также учебные, научные, социалLIlо-бы,гсlвl)Iе и lIрочис рс-

оурсы филиала Университета, объединяться в профессионаJIьнI)Iе соIозы и

l(руI,ис обtцестtзенные оргаFIизации, создаI}ать ассоLIиа[iии, llorl,I,cJIblIoc,1,I)

к о,I,орых I,I с противор ечит лействуtо tцему з ако IIо/{а,гел ь с,гву,

4.9. ЧлеIrы коллектива Отдела обязаны обеспечива,гt, высокуI<> эф-

фскr,ивrlос,гт, профессиоп&льной деятелы{ости, цаучIIых исслсl(оl]аIIий, II()-

I]I)IIIIать cBOIo квалификациIо, а также соблtодаl,ь Ус,гав УIIивсрси,I,сl,а,

IIасl,ояшlее Положение и правила внутреннего распорялка УItиtзсрси,l,сl,[l)

бсреяttло относиться к имуществу Отдела и филиаltа Уrlиlзерси,l,еl,а.
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5. Права

(),r)цел имеет право:

5. 1 . l Io соluасова[IиIо с руководстl]ом фи"ltиа;rа Уttивсрси,l,с,l,а t]

yc,гalloI]JIеIIHoM порядке запрашивать от I-IаучIIых учреж7цений, учсбttых

заведеIIий, экспериментальных площадок и иных организаlIий lrеобхоlцимые

маl,ериаJIIп дJIя I]ыполI{е}Iия порученных фуiкrlий и IIроl]еl(сlIия IIayLIIII)Ix

иссJlс/[ов аний lIo воIIросам IIовыtпения эффек,l,иr]Iлос,l,и иrrформаl,изаIlии

фи;lиа;lа УtIиверси,l,с,га.

5.2. llo согласованию с руководством филиала Уlrиверсиr'с't'а

IIривJIека,гь в установленном порядке специалистов лругих lIо/Iразде.ltсItий

(lилиа.па Университета, специалистов учебных заве/(еrIий /I.JIrI рсIIIсlIия

компJIексных проблем и проведения исследований по вопросам деятельнос'гИ

(),r) te.lr а.

5.З. ОбрапIаться в установленном порядке к руково/цс'l'Irу фи.ltиа;rа

Уlтиверситета по вопросам материально-технического и иlrформаIlИОIIIIОl'О

обесllечения /IеrIтелLности,

6. OтBeтcтBeIIIIocTь,

О,гдел несет ответственность за:

6.1. Качество проведения разработок и выполнения порученных зада-

|Iии.

6.З. Укомплектованность, подбор, расстановку, повышение квалифика-

l\ии и использование кадров.

6.4. Щостоверность информации, представJIяемой ректорату о xol(e и

резуJI ь,га,гах вLIпоJIIIения I IлаFIоI] работы,

6,5. СоблIодение трудовой дисципJIиIrы, графика о,гlIускоI] со,I,ру/(Ilи-

ков, праI]ил и норм охраны труда, техFIики безопаснос,l,и, llроизI]о/(с,t,tзсttItой

саI-Iиl,арии, правил внутреннего распорядка Универсиl,е,l,а.

6.6. ПравилыrуIо организациIо и ведеIIие деJlопроизl]о/lсl,I]zl.
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'l . Утверждение положения и внесение измененпй и дополllеший

7.1. Настоящее Положениq а также все изменения и дополнения к нему, вне-

сенные Управлением информационных технологий, утверждаIотся peкl,opoм

УtIиверси,t,е,га IIa основаI]ии пред_тlожений начаJII)IIика УttравlIсItиrl и

рсI,ис,l,рируIотсrI l] уста[IовлеI]ном порядке.

8. ПрекрашIеIIие деятелLIIости Oцle.lIa

8.1 . IIрскраlцсIIис лея,геJIыIости (ликвидlация, рсорI,аIIизаllияr) (),гllс.lrа

о cyI llcc,l,I]JIrIc,l,cя l Iриказо м рск,гора УItиверсиl,е,га,

8.2. Прекраш{ение деятельности может быть осуществлеIIо flo иным ocIIoI]a-

IlиrIм, предусмотренным действующим законодательстI]ом PcD.


